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""" INSTRUCAO NORMATIVA N° 004/2024- PROGESP PROCESSOS DE
SOLICITAGAO DE PROMOGAO DE CLASSE E ASCENSAO DE NIVEL DOS

PROFESSORES DA UNESPAR

Considerando a Lei 11.713, de 07 de maio de 1997
Considerando o inciso XII do artigo 4° do Regimento Geral da Unespar;

Considerando a Resolug@o n® 007/2024 — COU/UNESPAR - Regulamento de Processo de Promogéo de
Classe e Ascensao de Nivel dos Professores integrantes da Carreira de Magistério Publico da Unespar.

E visando padronizar e agilizar a tramitacdo dos pedidos de Promoc¢éo de Classe e Ascensao de Nivel dos
professores da Universidade Estadual do Parana, com base na Resolugdo n°® 007/2024-CAD, a Pro-reitoria de
Gestao de Pessoas e Desenvolvimento — PROGESP passa a instruir:

Art. 1° Para solicitar a Promocao de Classe por obtencio de titulo (mestre, doutor e livre docente), o servidor
devera formalizar requerimento via sistema e-protocolo, contendo os seguintes documentos:

I. Requerimento padrio disponivel na pagina da Progesp;

II. Documento valido na forma da lei que comprove a obtencdo da Titulagdo, sendo aceito o Diploma
acompanhado do Histdrico Escolar e na auséncia do primeiro, declaragdo ou certificado em papel timbrado
da instituicdo onde o curso foi realizado, atestando que o candidato concluiu e encontra-se sem pendéncias
junto ao programa, fazendo jus ao titulo homologado.

Art 2° O Tramite para solicitacdo da promog¢ao de classe obedecera a seguinte ordem: Requerente —
DRH/Campus—> PROGESP/DRH

§ 1° A DRH/Campus devera anexar dossi€ funcional, elaborar a informagdo, encaminhar 8 PROGESP/DRH.

§ 2° A PROGESP/DRH devera verificar as informag¢des ¢ a documentagdo apresentada e elaborar protocolo
especifico solicitando a autorizagdo da SEAP para implantagao.

§ 3° Ap0s a autorizagdo da SEAP, serd publicada portaria da promogdo obtida, com enquadramento na nova classe a
contar da data da publicacdao do ato oficial no Diario Oficial do Estado do Parana — DIOE, ficando a data de sua
promogdo como data inicial para novo intersticio de 02 (dois) anos'.

Art. 3° Para solicitar a Promocdo de Classe para Professor Associado mediante avaliagdo de desempenho, o
docente deve formalizar requerimento via sistema e-protocolo em até 60 (sessenta) dias antes do cumprimento do
intersticio, contendo os seguintes documentos:

I. Requerimento padrio disponivel na pagina da Progesp;

II. Trabalho Cientifico e Memorial Descritivo, elaborado na forma de curriculum cadastrado na Plataforma
Lattes do CNPq, contendo a produgdo realizada a partir da data de ascensdo do nivel D da classe de
Professor Adjunto.

III. Anexo I da Resolugdo n° 007/2024-COU/UNESPAR devidamente preenchidol

Art. 4° O Tramite para solicitacdo obedecera a seguinte ordem: Requerente -~ DRH/Campus — Colegiado — Banca
Examinadora — Coordenagio de Curso > Centro de Area > DRH/Campus — PROGESP/DRH.

§1° A DRH/Campus devera primeiramente anexar dossi€ funcional comprovando o intersticio de 2 anos de
implantagdo da ultima referéncia, anexar memorando ao Colegiado de curso, orientando sobre a realizagdo da banca
de avaliagao.

§2° O Colegiado devera anexar no eprotocolo a ata com a aprovagdo da banca, o edital designando os componentes
da Comissao de Avaliacdo de Desempenho, com a data e horario da defesa do trabalho cientifico e apresentacdo de
Memorial Descritivo em sessao publica e encaminhara o e-protocolo ao(a) presidente da banca.

' Conforme art. 13, paragrafo Gnico, art. 13-A, Arts. 59 e 60 da Lei Complementar n° 231 de 17/12/2020.
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§3° A banca de avaliagdo devera anexar o relatdério com o Resultado Final, juntamente com o Anexo II da
Resolugao n° 007/2024-COU/UNESPAR devidamente preenchido. ¢ encaminhara o protocolado a coordenagdo de

curso que despachara para homologagio do Conselho de Centro de Area.
§4° O Conselho de Centro homologara o resultado e juntara a ata ao protocolado, encaminhara 8 DRH/Campus.

§ 5° No retorno do protocolo, a DRH/Campus devera conferir a documentacao, elaborar informacao e encaminhar a
PROGESP/DRH.

§ 6° A PROGESP/DRH devera verificar as informac¢des e a documentagdo apresentada e elaborar protocolo
especifico solicitando a autorizagdo da SEAP para implantacdo, que seguira o previsto no Art. 2° § 3° desta
instru¢cdo normativa.

Art. 5° A formalizacdo do requerimento para a Ascensao de nivel deve ser feita pelo docente em até 60 (sessenta)
dias antes do cumprimento do intersticio, por meio de e-protocolo encaminhado a8 DRH/Campus, contendo os
seguintes documentos:

I. Requerimento padrdo disponivel na pagina da Progesp;

II. Comprovagdo via dossié funcional de que o professor cumpriu o intersticio de dois anos previstos em
Lei;
III. Memorial Descritivo, contendo a producdo realizada a partir da data da ultima ascensdo de nivel,

organizado a partir da tabela de atividades constante do anexo I da da Resolugdo 007/2024-
COU/UNESPAR.

IV. Anexo I da Resolugdo n® 007/2024-COU/UNESPAR devidamente preenchido.

Art. 6° O Tramite para solicitacdo obedecerd a seguinte ordem: Requerente —» DRH/Campus — Colegiado —
Comissdo de Avaliagdo —» Coordenagdo de Curso — Centro de Area —» DRH/Campus — PROGESP/DRH.

§1° A DRH/Campus deverd primeiramente anexar dossi¢ funcional comprovando o intersticio de 2 anos de
implantagdo da ultima referéncia, anexar memorando ao Colegiado de curso, orientando sobre a realizacdo da banca
de avaliagdo.

§2° O Colegiado devera anexar no eprotocolo a ata com a aprovagdo da Comissdo de Avaliagdo, o edital designando
os componentes da Comissdo de Avaliacdo de Desempenho, com data e horario para a defesa e apresentagdo do
Memorial Descritivo e encaminhara o e-protocolo ao(a) presidente da Comissao.

§3° A Comissdao de avaliacdo devera anexar o relatorio com o Resultado Final e o Anexo II da Resolugdo n°
007/2024- COU/UNESPAR devidamente preenchido, encaminhara o protocolado a Coordenacdo de Curso que
despachara para homologagdo do Conselho de Centro de Area.

§4° O Conselho de Centro homologara o resultado, juntara a ata ao protocolado e encaminhard a DRH/Campus.

§ 5° No retorno do protocolo, a DRH/Campus devera conferir a documentagao, elaborar informagao e encaminhar a
PROGESP/DRH.

§ 6° A PROGESP/DRH devera verificar as informagdes e a documentagdo apresentada e elaborar protocolo
especifico solicitando a autorizagdo da SEAP para implantacdo, que seguirda o previsto no Art. 2° § 3° desta
instrugdo normativa.

Art. 7° Do resultado do relatério de avaliacdo de desempenho para qualquer classe ou nivel, cabera recurso ao
Conselho de Ensino, Pesquisa ¢ Extensdo — CEPE, no prazo de até 10 (dez) dias tuteis, a contar da data de
homologagao do resultado pelo Conselho de Centro de Area afeto ao docente.

§ 1° A solicitagdo devera ser protocolada ao Centro de Area do docente, por meio de formulario proprio disponivel
no site da Progesp, juntamente com a justificativa do recurso e a documentacéo comprobatoria.

Art. 8° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
Curitiba, 30 de julho de 2024.

André Eduardo Caldo
Pro-Reitor da PROGESP exercicio



